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QUELQUES RAPPELS DE BASE SUR L’'AT
(AUTORISATION DE CONSTRUIRE, D’AMENAGER OU DE MODIFIER UN ERP)

- Obligatoire pour toute construction, création, aménagement ou
modification d’ERP (L122-3 du CCH)...y compris pour une dérogation
« seche » sans travaux ;

« Délivrée uniguement si les travaux projetés sont conformes a la
reglementation (R122-8 du CCH - sécurité et accessihilité) ;

« Toujours delivree au nom de I'Etat (R122-7 du CCH).
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INSTRUCTION DE « FOND » ET INSTRUCTION DE
« FORME »

Le terme “instruction” cité a I'article R122-15 du CCH signifie :

» Verifier la complétude du dossier recu ;

» Demander des pieces complémentaires si besoin ;

» Saisir les commissions ad’hoc et synthétiser leurs avis ;

» Rédiger la décision accordant ou refusant I'AT au nom de I'Etat ;
» La notifier au demandeur.

Cela peut donc s’apparenter a une analyse de “forme”.

Il ne s’agit pas d’analyser si la réglementation sécurité incendie ou accessibilité
est respectee, sauf dans le cas de l'existence d’'une commission communale ou
intercommunale pour I'accessibilité des personnes handicapées.
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INSTRUCTION DE « FOND » ET INSTRUCTION DE
« FORME »

Ainsi cette instruction de “forme” est donc clairement dévolue au maire au nom
de I'Etat (ou au Préfet lorsqu’il délivre le permis). Toutefois, certaines communes
peuvent faire le choix de confier cette mission a un service instructeur, notamment
en ce qui concerne les permis de construire (communauté de communes,
communauté d’agglomération, metropole).

A linverse aucun service précis chargé de I’analyse de “fond” du respect des
regles d’accessibilité n’est défini par les textes réglementaires.

Généralement dévolue aux DDT(M) ou DEAL, l'analyse de fond n’est pas
explicitement confiée a ces services. Des collectivités peuvent ainsi étre
chargées de I'analyse du respect de la reglementation et de rapporter leur analyse
aupres de la SCDA.

Cet aspect de la procedure ne sera pas abordé dans le cadre de cette

réeunion (non concerné en Haute-Vienne)
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A QUI INCOMBENT LES OBLIGATIONS ?

* D’un point de vue administratif , selon I'article R165-2 du CCH :

|- le propriétaire est responsable de la transmission de 'ensemble des documents
administratifs ;

lI- ces obligations incombent toutefois a I'exploitant lorsque le contrat de bail ou la
convention lui transfere les obligations de mise en accessibilité faites au propriétaire.

 D’un point de vue “travaux”, selon l'article 1719 du Code civil :

Le bailleur est oblige, par la nature du contrat, et sans qu'il soit besoin d'aucune
stipulation particuliere :

1° De délivrer au preneur la chose louée et, s'il s'agit de son habitation principale, un logement
décent. Lorsque des locaux loués a usage d'habitation sont impropres a cet usage, le bailleur ne
peut se prévaloir de la nullité du bail ou de sa résiliation pour demander I'expulsion de I'occupant ;

2° D'entretenir cette chose en état de servir a l'usage pour lequel elle a été louée [...]
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

Quand doit-on déposer une demande ?

» Pour toute construction, création, améenagement ou modification d'un ERP ;
guelgues exemples : construction neuve, reaménagement intérieur d’'un commerce
existant, transformation d’'un logement en cabinet médical, etc.

Qu’entend-on par « modification » d’ERP ?

» En sécurité incendie : “ Sont considérés comme modifications : les aménagements
pouvant avoir comme consequence un changement significatif du niveau de sécurité ;

L.]

Par analogie au reglement de sécurité incendie, tout aménagement ou modification
pouvant avoir un changement significatif en matiere d’accessibilité doit faire
I'objet d’'un dossier.

A déposer si travaux sur 'acceés, si modification de portes, de I'organisation intérieure

des locaux... Inutile si uniquement signalétique, repérage, guidage (réaliser les
ameénagements puis attester avec justificatifs a I'appui).
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

Qui peut déeposer la demande ?

a) le ou les propriétaires du ou des terrains, leur mandataire ou par une ou plusieurs
personnes attestant étre autorisées par eux a exécuter les travaux ;
b) en cas d'indivision, I'un ou plusieurs coindivisaires ou leur mandataire ;

C) toute personne ayant qualité pour bénéficier de I'expropriation pour cause dutilité
publique.

Ou deposer le dossier ?

» en mairie (sauf IGH)
» en préfecture si 'AT concerne un IGH

Le dépot est possible in situ ou en lettre recommandé + AR.

Avec quel imprime ?

» Il existe actuellement 2 imprimés pour déposer une demande, en fonction de la

nature des travaux. La DDT87 vous les a transmis lors d'une précédente
communication.
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

« Siles travaux sont soumis a permis de construire (PC) ou permis
d’aménager (PA) au titre de 'urbanisme :

14
Dossier spécifique permettant de vérifier la conformité des établissements
E . recevant du public aux régles d'accessibilité et de sécurité
Hirvmi Framense contre I'incendie et la panique
Un seul dossier est déposé s,

Cette demande fait suite & un agenda d'accessibilité

regroupant les procédures programmée (Ad'AP) approuné :Oui L] Non L]

(piéce PC39 et PCA0 ou PASO et PA51)

au t|tre du Code de |’Urban|sme Article L. 111-8 tD.111-19-34 du code de Ia construction et de I'iabitation

Cadres 14 3 informations nécessaires & l'instruction du dossier spécifique
et d u C C H Cadre 4 informations nécessaires i la vérification de la conformité aux régles de sécurité et d’ ibilité en application des articles R. 111-19-17
- et R. 123-22 du code de la construction
Cadre 5 informations nécessaires i I'instruction des dérogations ou modalités particuliéres d'application des régles de sécurité ou d'accessibilité

L,imprimé PC Ou PA eSt Complété -vous souhaitez construire, aménager ou modifier un

établi de publi N® de l'autorisation

i i A i A 1Fi - wu::em:]::nter:??;i:;r Ieglilra\:;ux de mise en accessibilité
par I Imprlme « dOSSIer SpeCIfIque » d'un établissement recevant du public dans le cadre d'un L e L L T
agenda d'accessibilité programmée

PC 39/40 Ou PA 50/5 1 . les ravaux projetés sont soumis 4 un permis de construire Le cas échéant, n°® de permis de construire ou d'aménager :

ou un permis d'ameénager e e e e i e e

Ce dossier qui sera joint & la demande de permis (PC 39/PC

40 ou PA 50/PA 51) vous permet d'accomplir les formalités Date de dépdt en mairie : L L L gL
nécessaires |

W
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

1"

Dossier spécifique permettant de vérifier la conformité des établissements
! _. recevant du public aux régles d'accessibilité et de sécurité
T contre I'incendie et la panique

MINISTERE CHARGE
DE LA CONSTRUCTION

Cette demande fait suite a un agenda d'accessibilité

programmée (Ad'AP) approuvé : Oui ] Non ]
(piéce PC39 et PC40 ou PASD et PAS1)
Article L. 111-8 et D.111-19-34 du code de la construction et de I'habitation

Cadres 14 3 informations nécessaires & instruction du dossier spécifique

Cadre 4 informations nécessaires i la vérification de la conformité aux régles de sécurité et d’accessibilité en application des articles R. 111-19-17
et R. 123-22 du code de la construction

Cadre 5 informations nécessaires i l'instruction des dérogations ou modalités particuliéres d'application des rigles de sécurité ou d'accessibilité

=vious souhaitez construire, aménager ou modifier un
établissement recevant de public
- wous souhaitez réaliser les travaux de mise en accessibilité

agendn daccassibilh pmgramméa Le cas échéant, n° de permis de construire ou d’aménager :

Ce dossier qui sera joint & la demande de permis (PC 39/PC

40 ou PA 50/PA 51) vous permet d*accomplir les formalités Date de dépdt en mairie : L L e
Necessaires

N*® de l'autorisation

- les travaux projetés sont soumis & un permis de construire
ou un permis d'aménager

L’imprimé de “dossier specifique” doit porter un numero d’AT puisque, pour
les ERP, les commissions ne peuvent rendre un avis que sur des AT

Fgalité

R CLIMAT & TERRITOIRES DE DEMAIN
Fraternité

EXN 03/05/2022 Sensibilisation a l'instruction des AT y
FRANGAISE "’)‘\( Cerema



INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

« Siles travaux ne sont pas soumis a un permis de construire
(déclaration prealable (DP) au titre de I'urbanisme, travaux sans
procédure d’urbanisme) :

14
Demande d'autorisation de construire, d'aménager m
E 3 ou de modifier un établissement recevant du public (ERP) . saen

RiAimL0ui FRasdsni

Cette demande fait suite & un agenda d' accessibilibté
BE L pORSTRU TN programmée (Ad'AP) approwvé:  Oui _| Men ]

Articles L 111-8 et I, 111-19-34 du code de la construction et de Chabitation

Cadres L& 3 Infoamamons nécEssaines 4 Nnsinscon di Fasorsation e consiruine, Camenager ou o modder mn Sablssement recouant du I
Cadre 4 Irloemmations nécessaires & b winficaton de b confoemitt s regles de securint o d'accessiblie en applcation de Farticle A. 1111507, R 12322
du code de b constniction et de I'habiiagon

Dépot de I'AT seule ou parallelement | i e s s i ok o s o s
a la DP mais toujours a l'aide de

ye . ,
'imprimé cerfa 13824*04 IR —

<vous soufaliez consvuer, aménager ou modilier un

dnablissement recevam de public AT 5 i J

« DU spuhaiez réaliser s Tanaus de mise on accessibliie b e ) e

#fun établssement recevant du public dans b cadee dun Le cas schémnt, n” de |a décluration prealablet effectuse mu tite

gt et progrerade du code de Nurbanisme =

« LS MrayaUs projests ne SONt pas Soumis ni & un pemis de

‘Cetie demande vous permef d'accomplic les formaliés

nEcessalres Date de dépdt en mairie s o e e s
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

Qui a fait le projet ?

Nom et adresse
de I'établissement ?

Activité avant et
apres travaux ?

Classement
sécurité incendie ?

111

3 - Auteur du projet ou maitre d*ceuvre

Madame u Monsieur u Personne morale u

MNom : Préno

Etlou -

Raison sociale et dénomination de |a personne morale. le cas échéant :

NeSiret:-l o wowowoeowow o owowowow

Mumérno - 1 Vioie

Lieu-dit : Localité :

Codepusla]l_u_u_u_u_lBF' L Jeedex L w1

Si le maitre d'ceuvre habite a I'étranger! Pays : Pays :

Division territoriale -

Téwphonefive k0 v w0 wowv w0 ou ] Téléphoneportable:l e a0 w0 ]

Indicatif =i pays élranger:m Courrigl : |

1 &l |

O e souhaite que les courriers de Fadministration (autres que les décisions) lui soient adressés

4 - Le projet
4.1 - Adresse du terrain

Mom de I'& et

Muméro : ‘Viie

Liew-dit -

Codepostal Lo v o o bep [
"}:[ IM“de

N° de section(s) cad.

Localits -
Jeedex [

dle (s) -

4.2 - Activité

AVANT TRAVAUX, le cas échéant : APRES TRAVAUX.
Activité principale exercée dans I'établissement (par étagefs]) - Activité principale (par etage(s)) :
(s) ou ire{s) (par & WE ivité(s) (par étageqs)) :
cl Sécurité i ie de I'ERP - Proposition de classement securité incendie de 'ERP :

(Catégorie et type dexploitation en application de larticle
R. 123-19 du code de la construction et de Ihaitation)

Identité de I'exploitant (=i 25t connu au moment du projet] @

(Catégorie et type d'exploitation en application de l'article
R. 123-19 du code de la construction et de I'habitation)

Identité de I'exploitant (5 est connu au moment du projet) ©
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT

Nature des travaux ?

Effectifs recus ?

Stationnement ?

Dérogations ?

4.3 - Nature des travaux (plusieurs cases possibles)
O construction neuve
D0 Travawx de mise en conformité totale aux régles d'accessibilité

D eaension

Bl Rehabilitation

D rravaux de jon électrique, création d'une rampe, par exemple)
) création de volumes nouveaux dans des volumes exi ification du clok par exemple)
Surface de plancher avant travaux : . Surface de plancher aprés travaux :

n“ﬁdi"mnﬂeﬁ acceés en fagades

Le cas échéant, préciser si ces travaux mettent en ceuvre des engagements d'un Ad'AP déposé antérieurement.

Rlovizadarn o o 0w 0w 0w v v v Jvaisee:Co e o o ]

Mon
cemechmandefmll et d'une déclaration ou autorisation au titre du code de Fenvi i stockés ou
utilisés) : Oul

4.4 — Effectif
Effectif maxim ible d'@tre admi i jpar niveau (suivant le calcul réglementaire defini par le
i en indiquant les princi lacaux au public

Types de looas factiviprestation) Public Personnel TOTAL

Sous-sol
Rez-de-chaussée
1= étage

2% étage

3= étage

Effectif cumulé
Veewllez joindre une note annexe si ke projet e necessite (nombre o’ emges superieur & 3, presence dune mezzanines, efc)

4.5 - Stationnement
Stationnement couvert Tl Parcs de stationnement int=grés 0 ouisaes 0
i parc existant, préciser son année de permis de construire (PC) initial :

Avant réalisation du projet Aprés réalisation du projet

Nombre de places de stationnement

Dont nombre de places réservées aux personnes

handicapées
5- -
5.1 — Dérogations
Ce projet comporte une de dérogati

DA.III.ITEUE la sécurité incendie (Aicle R.123-13 du CCH) : Nombre de H

Chague demande doit faire lobjet d'une fiche détaillée rédigée sur papier libre indiquant notamment les régles awsguelles il
est demandé de déroger (référence article et libellé), les du prajet elles s sur les
plans) et leur justi at i

ummuermnéwﬁden 111-18-10 du CCH) - Nombre de dérogat
Chague demande doit faire l'objet d'une fiche détailliée redigée sur papier libre indiguant nutammnues-eglesamquelesi est

demandé de :Iérmn (mlémme article et H:elé). les du projet elles i sur les plans)
et leur just et pour les ERP exergant une mission de service public)
52- iculiéres d'applicati
nLemmmésemeuesmaimsiéesahsmmmm i qui justifient des f ication parti telles

que définies par l'arrété préwu a Farticke R. 111-19-7 IV du Code de la construction et de Fhabitation
(veeiilez sxpiizioer ez aciaprasions prévues et les conorainees sucrurelies cont effes cécoueny
Veuillez joindre une note annexe si le projet le nécessite
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INSTRUCTION D’UNE AT : LE DEPOT  pepuis awiil 2019

Formulaires non recevables : EE e mumicon D

REFUIRIGHE FRARCA LS

MINISTERE CHARGE
D LACONSTRECTION

de modifier un établissement recevant du public
1111817, R.I.ZHI

DepU|S 2015 cﬂ!ili!mhnﬂnmﬂummsthm*h *wd _‘_u_“

duended:lnnonstnnhm:tdclh-hfhum /
Cadre § Informations nécessaires & l'instruction ion des régles de sécurité ou d'sccessibilité
B o e Y P en rlg:ndl dnzcesaibilice pmgrlmlr7

Cadre?  engagement du demandeur

143
! Demande d'autorisatioh de construire, m / e
e Ay — d’aménager ou de mod er un établissement Eu Dossier simplifié de demandé de mise aux normes
e recevant du public (ERP) T | accessibilité pour un établiss¢ment recevant du public i
oL AT Artbola L. 4414 du code-do In et SIS (ERP) de 5° catégorie et de type M” ou N” et les locaux
des professigns libérales
13 e minsassives & fa vislication de 1 comtunribd s .t e . o P TR, Demande d’autorisation de travaux/etiou d’'aménagement et d'approbation
B T d'un agenda d'agtessibilité programmeé

ET’?PE Je m’inf; e sur les 7 points clés
de I'ac ibilité des batiments™
3 1, ENTREE I/
des établissements recevant du public aux régles 1
" Dossier spécifigue permettant de vérifier la conformité des établissements
WIsTERE CHAR et de sécurité contre 'incendie etla panlque E _. rec du public aux régles d'accessibilité et de sécurité
8 L PoeTaCT | {piéces PC39 et PC40 ou PASD et PASI) | tre lincendie et | i
. m contre l'ince e a panique
. 111-8 du code de la construction et de I'habitation :mm“ — e demande vaut également demande d’approbation
fELA R d'un Agenda d'accessibilité programmée (Ad'ap)
ges: ] Hon 1
cane 10 s e e
- L — == L e frmRR T Artieles L. 1118 ot D. 111-19-34 du code de la construction et de I'habitation
/ Cadres 143 informations nécessaigls & 'instruction du dossier spécifique
Cadre 4 info ns y slhﬂnhmnrkl.l aux régl sécurité et d*ac: i en ication des articles R. 111.18-17
Cadre & ::_njﬂﬂ:é?* l!;-ll'imlnﬂ.'lm o ion des rigles de sécurité ou daccessibilité

Cadre§  informations néc -tsl||||sln|dm||Llel'llg:ndldm:ﬂlhlrbtpmgrunm:
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INSTRUCTION D’UNE AT : ENREGISTREMENT

L'imprimé de demande doit étre fourni en 4 exemplaires, le reste du dossier en 3
exemplaires.

Pourquoi 3 exemplaires ?

1 exemplaire de imprimé est retourné au demandeur avec son réecepissé de
dépot ;

« 1 exemplaire du dossier complet (imprimé, plans, notices...) est destiné a la
sous-commission départementale d’accessibilité (SCDA) qui le conservera ;

« 1 exemplaire du dossier complet (imprimé, plans, notices...) est destiné a la
sous-commission déepartementale pour la sécurité contre les risques incendie et
de panique dans les ERP (SCDS) qui le conservera ;

« 1 exemplaire du dossier complet a conserver en mairie.
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INSTRUCTION D’UNE AT : ENREGISTREMENT

A réception du dossier, la mairie :

» verifie que I'imprimé fourni correspond bien aux travaux projetés et que I'ensemble
des rubrigues est renseigné ;

» complete le cadre affecté a I'administration et affecte un numeéro d’AT (y
compris pour les demandes liées a un PC), qui se compose * :

- du numeéro du département a 3 chiffres (087)
- des trois derniers chiffres du code Insee de la commune
- de 'année a 2 chiffres (si PC modificatif : n® de 'année du PC initial)

- du numéro de dossier composeé de 5 caracteres : le premier est réservé au service instructeur ; les 4 autres
sont utilisés pour une numeérotation en continu.

» envoie le récepisse de dépot (joindre 1 exemplaire du cerfa) au demandeur.

La transmission d’un dossier de PC sans I'imprimé « dossier spécifiqgue » et/ou

sans numéro d’AT ne pourra étre traité par les sous-commissions consultéees.

* arrété du 15/12/2014 modifié par arrété du 23/07/2018
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INSTRUCTION D’UNE AT : LACOMPLETUDE

La liste des pieces a fournir est indiquée dans le bordereau des pieces des différents
formulaires (13824*04 et « dossier spécifique »).

172
2 A s P ~ y - N
E Bordereau de dépdt des pieces jointes a une demande d’autorisation
" L] » [y » -
e~ B\ | de construire, d’aménager ou de modifier un etablissement recevant
REPUBLIQUE FRANGAISE du pu blic
MINISTERE CHARGE Veuillez cocher les cases correspondant alx pleces Jointes a volre demande
DE LA CONSTRUCTION N . y . .
et reporter le numéro correspondant sur la piece jointe.
172
L'attention du pétitionnaire est attirée 2ns Hp H H 2 nlfe
etfon (haccassibiits pourra lul domander dee pices oo E . Bordereau de depot des pieces constituant le dossier specifique
Libersé « Egalité « Fraernisé Veuillez cocher les cases correspondant aux piéces jointes a votre demande et reporter le numéro
REPUBLIQUE FRANCAISE correspondant sur la piéce jointe.
ia MINISTERE CHARGE
Pieces DE LA CONSTRUCTION
O Imprimé de demande d'autorisation de construire, d Lattention du pétitionnaire est attirée sur le fait que la commission de sécurité
un établissement recevant du public et d’accessibilité pourra lui demander des piéces complémentaires si la compréhension du projet le nécessite.
D Plan de situation
Numéro Nombre
1- Dossier destiné a la vérification de la con‘lormlte aux régle i3 3 :
(Art. R. 123-22 du code de la ion et de I'habi Piéces de la pisce d Q(l:mpla.lres
a fournir
. Imprimé du dossier spécifique permettant de veérifier la conformité des établissements
Picces recevant du public aux régles d’accessibilité et de sécurité contre I'incendie et la panique 1 4
Une notice récapitulant les dispositions prises pour satisfair
D Plan de situation 2 3
1- Dossier destiné a la vérification de la conformité aux régles de sécurité incendie
(Art. R. 123-22 du code de la construction et de I’habitation (PC 40 ou PA 51))
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INSTRUCTION D’UNE AT : LA COMPLETUDE

A reception du dossier, la mairie (son service dédié) vérifie donc que 'ensemble des
pieces nécessaires a l'instruction de la demande sont bien présentes dans le dossier.
Pour elle, un simple pointage de leur présence ou non peut suffire.

Comme déja vu, le contenu des documents sera vérifié et analysé par les différentes
sous-commissions consultées, mais la complétude du dossier incombe donc bien a la
commune. Toutefois, la qualité des documents doit étre satisfaisante pour permettre
de traiter le dossier. Des plans non cotés, sans échelle, ou dont les indications sont
illisibles, ne pourront étre acceptés.

Si des photographies sont fournies, il semble indispensable de vérifier a minima que
leur reproduction en noir et blanc permettra leur exploitation.

AU cas ou un dossier serait transmis a la commission accessibilité sans
'ensemble des éléments, il vous sera retourné avec un courrier de demande de
pieces complémentaires.

Ce dernier pourra utilement vous servir pour la demande « officielle » a faire au
pétitionnaire et qui reste de votre ressort.
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INSTRUCTION D’UNE AT : LA COMPLETUDE

Que faire si le dossier n’est pas complet ? (R 122-16 CCH)

La mairie envoie une demande de pieces complémentaires au demandeur, par lettre
recommandé avec AR ou par courrier électronique, dans le 1¢"mois suivant le dépot
en mairie. La notification d’'un incomplet dans le délai légal permet de suspendre les
délais d’instruction. Si une demande de pieces au-dela du 1°" mois reste possible, le
délai d’'instruction ne sera pas interrompu.

Le courrier d’incomplet doit donc impérativement indiquer la date limite de

complétude :
- si AT liée a PC : 3 mois (voir complétude du dossier de PC / code de 'urbanisme)

- si AT simple : 1 mois par défaut si rien n’est indique.

La fourniture ultérieure de toutes pieces (pieces modifiées, nouvelles piéces suite a

un avis défavorable d’une des sous-commissions) ne peut modifier le délai global
d’instruction de la demande.
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INSTRUCTION D’UNE AT : LACOMPLETUDE

Et si le dossier n’est pas compléte dans les délais lIégaux ?

Si les éléments complémentaires n’étaient pas fournis dans le délai imparti (ne
pouvant donc excéder un mois pour une AT simple), le dossier devrait étre rejeté
obligeant alors le demandeur a redéposer un nouveau dossier.

Bien que la procédure ne soit pas obligatoire il peut étre souhaitable, pour des raisons
de clarté vis a vis du maitre d’ouvrage, de notifier cette information de « rejet tacite »
au demandeur.
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INSTRUCTION D’UNE AT : LA COMPLETUDE
PIECES COMPLEMENTAIRES # PIECES MODIFICATIVES

Quelle difféerence ?

» Les pieces complémentaires sont des pieces manquantes issues de la liste
exhaustive prévue par decret et rappelées dans le bordereau des pieces a joindre ;

» Les pieces modificatives sont des pieces modifiées pour mettre le projet en
conformité avec la réglementation (ex : modification d’un cloisonnement pour
respecter une exigence comme un espace de manoeuvre de porte ) ;

Par analogie avec les regles d'urbanisme, il devrait étre dorénavant formellement
interdit de demander des pieces modificatives au risque gu'elles soient differentes en
sécurité incendie et en accessibilité...

...mais comment faire autrement pour analyser correctement le respect des textes ?
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INSTRUCTION D’UNE AT : PIECES DU DOSSIER ERP
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INSTRUCTION D’UNE AT : PIECES DU DOSSIER ERP

Que doit contenir le dossier ERP ?
Des pieces écrites :

» Lettre de consultation : avec indication date depart instruction => date limite avis
SCDA ;

» Imprimé “cerfa” idoine numeéroté ;
» Notice descriptive de securité incendie : indication de la catégorie de 'ERP ;

» Notice descriptive d’accessibilité décrivant notamment les prestations délivrées
dans I'établissement, expliquant comment le public est accueilli, comment la
réglementation est prise en compte ;

» La (ou les) demande(s) de dérogation éventuellement ;

Des modeles de notice d’accessibilité sont téléchargeables sur le site des
services de I'Etat, un modéele national en ligne est également disponible

ou
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https://www.haute-vienne.gouv.fr/Politiques-publiques/Amenagement-du-territoire-construction-logement/Accessibilite/Creation-amenagement-modification-d-un-etablissement-recevant-du-public-ERP
http://notice.accessibilite-batiment.fr/

INSTRUCTION D’UNE AT : PIECES DU DOSSIER ERP

Focus plans du volet accessibilité

» Un plan permettant de situer I'établissement (plan cadastral)

» Un plan-masse matérialisant :

¢ les limites du terrain ; —_

- le stationnement éventuel, en . RS>t wow o o
particulier les places de TR “sppfgfet
stationnement adaptées ; | s"'fm“?"eﬂfe”* oo

- les cheminements extérieurs. —

Pour un ERP de proximité donnant directement sur le trottoir : le plan se résume a
une photo ou un plan coté indiquant la largeur du trottoir, la hauteur de(s) marche(s)
éventuelle, la rampe prévue le cas echéant.
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INSTRUCTION D’UNE AT : PIECES DU DOSSIER ERP

Focus plans du volet accessibilité
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» Un plan coté de chaque niveau, avec échelle, avant et apres travaux, indiquant
notamment la largeur des portes, des circulations, la destination des différents

locaux, les zones ouvertes au public, 'aménagement intérieur etc...
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INSTRUCTION D’UNE AT : PIECES DU DOSSIER ERP
Que doit contenir le dossier ERP ?

Des plans :

Plan de situation (obligatoire)
Plan masse (obligatoire)
Vue(s) en plan (obligatoire)
Coupe(s) transversales

Plan de facades...

Des photographies de certains éléments de 'établissement peuvent
utilement venir compléter le dossier mais en aucun se substituer aux plans.

V V.V VY V V
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INSTRUCTION D’UNE AT : CONSULTATIONS

Quels services consulter ?

Si le dossier est complet (R 122-18 CCH) ou compléte suite a une demande de
pieces :

La mairie procéde a la consultation des services :
- SDIS (service départemental d’'incendie et de secours)
- SCDA (sous-commission départementale d’accessibilité) :

Ne pas envoyer le dossier en consultation avant le retour des pieces éventuellement
demandées, méme si I'une des sous-commissions n’'est pas impactee, afin que les 2
sous-commission émettent un avis sur un dossier identique.

De plus, le dossier pourrait avoir été tacitement rejeté en cas de non fourniture des
pieces manquantes.
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INSTRUCTION D’UNE AT : CONSULTATIONS

Quels services consulter ?

Les services consultés disposent d’'un délai de deux mois a compter de la saisine
pour notifier leur avis.

lls peuvent étre amenés a demander directement des élements complémentaires
avant 'examen du dossier en sous-commission, mais cela ne modifiera ni le délai de
réponse, ni le délai d’instruction de I'AT. Par ailleurs, tout nouveau document fourni
doit &étre envoyé en mairie qui se chargera de le transmettre au service concerne.

Pour les dossiers qui seront inscrits a l'ordre du jour de ces commissions, la
présence du maire (ou d’un élu) ou I’envoi de I'avis motiveé est obligatoire (envoi
d’'une convocation au préalable).
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INSTRUCTION D’UNE AT : CONSULTATIONS

Quelles conséquences en I’absence ou de retour d’avis du maire ?

» lacommission ne pourra pas statuer sur le ou les dossiers programmes ;

» acceptation tacite des travaux méme si le projet ne respecte aucune des

exigences reglementaires. Le demandeur ne serait pas pour autant couvert en cas de
non-respect des réglements lors de la réalisation des travaux. Donc s’il réalise les travaux
comme envisagé, ceux-ci n’étant pas conformes, un avis défavorable pourrait étre émis lors

de la visite d’ouverture ;

> rejet tacite dans le cas de certaines demandes de dérogation méme si elles
auraient pu recevoir un avis favorable. Le demandeur ne serait alors couvert par
aucun document officiel.

La formulation de I'avis du maire ou de son adjoint sur chacun des dossiers soit en séance
soit préalablement a la présentation en commission est donc un impératif et doit faire

I’objet d’une vigilance toute particuliére.
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INSTRUCTION D’UNE AT : CONSULTATIONS

Quels services consulter ?

Méme si le dossier traite uniqguement de la mise en accessibilité ou d'une
dérogation a ce titre, le volet sécurité incendie reste a aborder.

Cela pourra ainsi permettre :
» d’identifier certains établissements de 5eme catégorie qui seraient jusqu’alors
iInconnus des services (mise a jour des listes) ;

» de s’assurer que certains fondamentaux de la seécurité incendie sont bien
respecteés ;

» de s’assurer que les travaux de mise en accessibilité n’aggravent pas le niveau
de sécurité de I'établissement (ex : mise en place d’un ascenseur impliquant
I’évacuation ou la mise a l'abri des potentiels utilisateurs de fauteuil roulant en
cas d’incendie, modifications des largeurs de circulations).
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INSTRUCTION D’UNE AT : DELAI D’INSTRUCTION

Quel délai d’instruction pour le maire ?

Le délai d’instruction d’'une demande d’AT est de 4 mois a compter de la réception
d’'un dossier complet, (R 122-16 CCH), méme si elle est intégrée dans un PC qui lui a
un délai de 5 mois.

Dans le cas ou le dossier comporte une ou plusieurs dérogations au titre de
I'accessibilité : le préfet dispose d'un délai de 3 mois et 15 jours a compter de la date
de dépost du dossier complet en mairie pour notifier sa décision au demandeur (avec
copie en mairie).

En I'absence de décision dans le délai imparti, la dérogation est reputée accordée
pour les ERP de 3° a 5° catégorie et refusée pour les ERP de 1° et 2° catégorie.

Afin que les sous-commissions consultées puissent disposer du délai de réponse de 2 mois
qui leur est imparti et que le délai d’instruction de 4 mois soit respecté, les dossiers

complets doivent leur étre envoyés dans les plus brefs délais, en particulier lorsque
des demandes de dérogation sont formulées.
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RAPPEL SUR LES TACITES

Le principe général du “silence vaut acceptation” prévaut sauf :

» En accessibilité pour une AT si refus de dérogation — R*122-17 du CCH
(quelle que soit la catégorie)

» En accessibilité pour les dérogations des lere et 2eme catégories — R122-18
du CCH

» En sécurité incendie pour toutes dérogations

Dans ces 3 cas le silence vaut donc rejet.
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INSTRUCTION D’UNE AT : DECISION

Que faire a réception des avis ?

» Le maire fait la synthese des avis des commissions consultées puis notifie
avec AR sa décision par un arrété délivré au nom de 'Etat : il visera ainsi les
avis des commissions consultées gu'’ils soient favorables, défavorables ou
tacitement obtenues. Si I'AT est liee a un PC, la décision sera visée dans
I'arrété du PC.

» Le CCH ne prévoit pas d’affichage pour les AT simples, ni de transmission au
service de I'Etat chargé du contrble de Iégalite.

» La transmission de la déecision aux sous-commissions n’'est pas prévue dans
les textes, mais dans la pratique peut étre utile pour le suivi des ERP.

Engageant la responsabilité de I'Etat en cas de contentieux, et bien que la plupart

des avis soient des avis simples donc non liants, le maire est invité a suivre les
avis des commissions.
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INSTRUCTION D’UNE AT : AUTORISATION ET VISITE
D’OUVERTURE

Comment autoriser I'ouverture d’'un ERP ?
Procédure obligatoire ;

L'ouverture au public dun ERP n’est possible qu’apres avoir obtenu
I’autorisation du maire ;

Elle doit étre demandée par I’exploitant au maire au moins 1 mois avant la date
de 'ouverture envisagée ;

Les modalités sont différentes selon s'il s'agit de la réglementation applicable en
sécurité incendie ou en accessibilité.

Pas obligatoirement soumis a une visite d’ouverture : tout dépendra de la
catégorie de 'ERP, de l'origine de 'aménagement et de la thématique considérée

EXN 03/05/2022 Sensibilisation a l'instruction des AT

REPUBLIQUE
FRANGAISE

Liberté
Fgalité

Fraternité




INSTRUCTION D’UNE AT : AUTORISATION ET VISITE

D’OUVERTURE
\\ ®
\
A &

En sécurité incendie : En Accessibilite :
- Autorisation d’ouverture a délivrer pour Autorisation d’ouverture a deélivrer pour

tous les ERP (sauf si ré-ouverture aprés tous les ERP ;

une fermeture de moins de 10 mois et pour

les ERP de 5° catégorie sans locaux a + Visite préalable si ouverture (pas les

sommeil) ; réceptions de travaux), pour les ERP

de 1° a 4° catégorie, et uniguement

 Visite préalable pour les ERP de 1° a Si travaux soumis a AT ;

4° catégorie + ERP de 5° si locaux a

sommeil. « Pas de visite si les travaux sont

soumis a PC mais attestation de
vérification a joindre a la DAACT .
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INSTRUCTION D’UNE AT : AUTORISATION ET VISITE
D’OUVERTURE

Synthese sur I’obligation ou non de visite d’ouverture :

Sécurité incendie Accessibilité Sécurité incendie Accessibilité
1#= 3 4#m= catégorie sy =
Visite obligatoire ~  Liestabion Visite obligatoire  Visite obligatoire
pas de visite
5% catégorie avec locaux a sommeil Hestation = Pas de visite
Visite obligatoire = on = Visite obligatoire sauf demande
pas de visite -
particuliere
5t catégorie sans locaux a sommeil Pas de visite Pas de visite Pas de visite Pas de visite
sauf demande sauf demande sauf demande sauf demande
particuliére particuliere particuliere particuliere
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INSTRUCTION D’UNE AT : AUTORISATION ET VISITE
D’OUVERTURE

Des exemples pour voir si c’est clair !

1- Cas d’'un magasin de vétements d’'une galerie commerciale, classé 1¢
type M et transformé en magasin de décoration.

Faut -il une autorisation d’ouverture ? Faut-il une visite accessibilité ?

Oui car nouvel ERP Oui car sGrement soumis a AT / ampleur
des travaux et classé ERP 1¢e

2- Cas d’'un PC de type coque neuve avec parties communes et lots vides.
Faut -il une autorisation d’ouverture ? Faut-il une visite accessibilité ?

Oui Non (quelle que soit la categorie) car il
s’agit d’un PC
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INSTRUCTION D’UNE AT : AUTORISATION ET VISITE
D’OUVERTURE

Que faire a I'issue de la visite ou de la formulation d’avis ?
Un arrété d’ouverture du maire doit étre réalisé pour tous les cas de figure.

» si P'ouverture fait suite a PC, en visant l'avis de la commission de sécurité
incendie et I'attestation de vérification des regles d’accessibilité ;

» si Pouverture fait suite a une AT et que I’établissement a éte visité par les
commissions, en visant chacun des avis ;

» si 'ouverture fait suite a une AT et que I’établissement n’a pas été visité par
les commissions, en visant les courriers de réponse des services.

La décision d’ouverture au public doit étre notifiee au demandeur par pli recommandé
avec demande d’AR (modeles d’arrétés déja transmis par la DDT87).

L’ouverture effective de I’établissement ne pourra intervenir que sur production de

cet arrété.
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CIRCUIT ADMINISTRATIF D’UNE AT SCDS
(délai maximal < 4 mois) AVIS

SDIS I < 2 mois
Dossier

instruction |
sécurité  Analyse travaux

et dérogations
DDT

_ . .
Instruction

Eléments a fournir
< 1mois sinon rejet

Malitre —

d’ouvrage

Dossier SCDA
accessibilité AVis
dérogations <2 mois
<3,5 mois Avis sur

N

Décision maire au nom de

Dérogations

E,
—

A ) _ Production
Arretes Derogations derogations arrétés

I’'Etat .
Synthése des avis en visant < 15 Jours ;:;:Bui;‘l’;;'l’lt:;gl:sr:
L'avis incendie
L'avis accessibilité Certaines pratiques peuvent conduire a ce que le maire transmette sa décision au demandeur en une seule fois PREFECTURE
Les dérogations obtenues avec visa de tous les avis nécessaires pour simplifier Pinformation donnée au demandeur...mais attention en DE HAUTE-VIENNE
< 4 mois cas de refus de dérogation... & privilégier plutt en cas dérog AF
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CIRCUIT ADMINISTRATIF D’UNE AT (délai max < 4 mois)

Dossier déposé en mairie (ou envoi en RAR) puis complétude réalisée par la mairie dans
un délai maximum de 1 mois a compter de la date de dépbt ;

Le dossier est transmis pour avis au SDIS (commission de sécurité incendie) et a la DDT
(commission d’accessibilité) ;

Les commissions disposent de 2 mois maxi pour transmettre leur avis sinon réputé favorable ;

Production éventuelle d’'un arrété préfectoral pour dérogation sous 3 mois et 15 jours maximum
sinon tacitement refusée pour les ERP de 1¢¢ et 2¢me catégorie ;

Retour des deux avis séparés a la mairie ;

» Au vu de ces avis, le maire au nom de I'Etat, accorde ou n’accorde pas les travaux au titre

du CCH dans un délai maximal de 4 mois ;

Il notifie ce document directement au demandeur (copie DDT(M) + SDIS pour info) ;

Théoriquement le Préfet notifie I'arrété de dérogation directement au demandeur avec copie au maire mais
cela peut alourdir le processus et compliquer la compréhension pour le demandeur.

)
REPUBLIQUE Lo ( C
FRANCAISE — erem
Zf;l’:ﬁ R CLIMAT & TERRITOIRES DE DEM%
Fraternité




CE QU’IL EST ATTENDU DE VOUS...EN RESUME

A réception d’'une demande d’autorisation de travaux en mairie :

» Verifier la cohérence entre les travaux projetés et I'imprimé ;

» Procéder a I’enregistrement du dossier ;

» Envoyer le récépissé de depot au demandeur ;

» Verifier la compléetude du dossier + envoi dans le mois suivant le dép6t de
I'AT la demande de pieces complémentaires le cas echéant ;

» A partir d’'un dossier complet : envoyer les consultations aupres des sous-
commissions (seécurité incendie et accessibilite) ;

» Faire la synthese des avis ;

» Notifier la décision dans le délai d’instruction de 4 mois

» ATlissue des travaux : délivrer I'autorisation d’ouverture (accessibilité et
éeventuellement sécurité incendie) et si nécessaire, demande de visite
eventuelle (sécurité incendie et/ou accessibilité)
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